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学生工作管理服务平台学生

（综合测评）功能说明书
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特别说明：

1、各学院辅导员用户需指定相关班级学生担任班级评议组角色。

2、学生角色主要功能：学生个人综合测评分申请（基本素质、发展

素质）、项目补录申请、查阅个人项目补录申请结果。

班级评议组角色主要功能：班里所有同学的综合测评分审核（基本素

质、发展素质）、查阅并导出全班的综测结果。

辅导员角色主要功能：班级评议组角色授权、学生活动项目补录申请

审核、批量导入学生项目补录情况、查阅并维护所带班级的综测结果。

学工书记角色主要功能：查阅所在学院的各班综测详情。

3、各学院在认定学生综测成绩时，应当参照《杭州师范大学综合素

质评价实施办法》详见 2022 版《学生手册》第 115-120 页。



2

一、学生综测操作流程图

二、各角色用户使用说明

（一）学生用户

1、在综测评定学年内，学生可在“服务大厅—评奖评优—学生评价申请

—基本素质、发展素质”页面中查看自己已参加的活动记录（限通过学工

系统发布且按要求完成的活动），对自己已参加的，但系统中没有记录的

活动，需要自己主动进行活动项目补录申请。通过学校统一身份证认证登

录学工系统（https://xgxt.hznu.edu.cn）或通过手机钉钉“微门户—常见应

用—易班学工服务—学工系统”进入，点击“服务大厅—项目活动—项目

补录申请”。

【特别注意】学生进行项目补录申请的操作是非必要步骤，若学生没有需

要补录的活动项目时，请直接跳至第 2步操作。
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【温馨提示】若学生在活动项目补录申请时存在填写错误的情况，可到申

请结果功能页面进行“撤回”。
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2、完成活动补录之后，学生需要进行个人的综合测评申请。从“服务大

厅—评奖评优—学生评价申请”进入，点击“在线办理”后，选择查看并

完善基本素质、发展素质信息。
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3、选择进入基本素质或发展素质申请页面后，系统会自动读取学工系统

中该生已参加过的活动信息（含已通过审核的补录活动的信息），学生只

需对每个活动项目根据评奖评优加分规则填写相应的个人自评分值，完成

后点击保存并提交。
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5、提交申请后，学生可在首页了解自己的学生评价申请状态（“进行中”

表示班级评议组尚未完成审批）。

【温馨提示】如果学生对自己申请的基本素质、发展素质的评分在班级评

议组尚未审核前有需要进行修改的，可以从申请页面中进行“撤回”操作。
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6、学生可通过服务大厅—评价申请结果中查看个人申请结果及详情。
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（二）班级评议组

1、学生提交个人基本素质、发展素质评分后，班级评议组会收到钉钉消

息中心的推送提醒。可通过学校统一身份证认证登录学工系统

（https://xgxt.hznu.edu.cn），或通过手机钉钉“微门户—常见应用—易班

学工服务—学工系统”进入。在系统的首页可通过“评奖评优—学生评价

审核”中查阅班级同学提交的申请。

2、班级评议组需要对本班所有同学提交的申请进行审核并填写班级评议

分值，下图以班里某一同学为例。
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3、班级评议组可通过“学生评价审核页面—办结事项”中查看已审核通

过的班级同学基本素质、发展素质情况。待审核完全班所有同学的申请后

联系辅导员对班级同学的综测成绩进行一键提交，随后班级评议组可得到

班级同学的综测成绩排名及详情，点击“导出”按钮，并通过线下方式与

班里每位同学逐一核对确认，确认完毕后将纸质表交给辅导员，若班级同

学对班级的综测情况存在异议的，需要班级评议组联系辅导员进行数据维

护，随后由班级评议组重新导出并线下找班级同学确认直至无异议。



10

（三）辅导员用户

1、学生在综测评定学年内若参加了学工系统发布以外的活动，会主动进

行活动项目补录申请，辅导员需要对学生的补录申请进行审核。通过学校

统一身份证认证登录学工系统（https://xgxt.hznu.edu.cn）或通过手机钉钉

“微门户—常见应用—易班学工服务—学工系统”进入，点击“服务大厅

—项目活动补录—项目结果补录审核”。

【特别注意】对学生活动项目补录申请的审核是非必要步骤，若学生没有

提交补录的活动项目申请时，请直接跳至第 2步操作。
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【温馨提醒】1.辅导员可在后台对所带班级的学生进行批量导入活动项目

补录的信息，该步骤无需学生进行申请操作。

导入信息前可先导出所带班级学生的活动信息进行核验，以避免重复导入

数据

导入中所常见的问题：

1.格式问题：①（所有文本框格式请设置为文本格式）②时间格式：参考

2023-01-01 00:00:00③数据库中有重复数据，请直接删除导入模板中该数

据后直接导入④数据异常，请重新下载一份新的模板将原文件中的内容仅

粘贴数值到新模版内进行导入操作⑤建议一次导入数据控制在 500-800条

数据，以保证使用不会过于迟缓
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2.辅导员已审核过的学生活动项目补录结果可以到“项目结果补录—办结

事项”中进行查看。

2、综合测评开始时，辅导员需要给班干部设置班级评议员角色。可通过

“思政队伍—班级评议组管理”页面进入。在该页面可以点击“增加”并

选择学生用户进行授权，或进行批量导入授权（下载导入模板后填写对应

的学生学号列表随后导入即可），完成授权后一定要记得点击“同步”哦。
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3、辅导员在收到班级评议组告知已完成全班的审核后，需要点击数据同

步并提交（可通过“评奖评优—学生评价维护”页面进入），提交后班级

评议组才能看到学生的综测得分及排名，由班级评议组线下打印通知班级

学生逐一确认。
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4、辅导员在收到班级评级组线下提交的班级综合测评情况确认表后，若

没有异议的直接跳过本步骤。对于存在异议的进行数据维护（可通过“评

奖评优—学生评价维护”页面进入），再由班级评议组重新打印与所有同
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学确认签名，直至没有异议后（若有异议辅导员继续数据维护），该班级

综测完成。
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5、辅导员所带班级完成综测后，可通过“评奖评优—综测排名”查看各

班详情。

（四）学工书记

1、所在学院所有班级完成综测后，学工书记可通过“评奖评优—综测排

名”查看各班详情。
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